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Management  for Non-profit 
organization 
비영리단체설립및 AI도구를활용한
Grant 나레이션작성

Information Center for Mission and Ministry 

Fall 2025

Date & Time: Sat 1:00 PM, (11월 8일)

Professor : Re. Dr. 제임스 구 (James Koo) 교수

Tel : 714-514-4533

E-mail : dr.jameskoo@yahoo.com
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주요 강의 내용
• 1.비영리 단체의 의미와 혜택

• 2.비영리 단체의 설립절차와 신청

• 3.IRS 및 California Tax Exempt 신청

• 4.그랜트 신청 절차와 참고 자료

• 5. AI 도구를 활용한 그랜트 나레이션 작성

• 6.질문과 응답
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Tax Exempt(세금면제)

• Tax Exempt(세금면제)을제도는 IRS Code section 
501(c)(3)에의해서미연방세금보고(Federal 
income tax)로부터면제(Exempt)를받음

• 세금감면을받을수있는기부금(Tax-deductible 
charitable contribution)을받을수있는
혜택(Benefits)을가지는지위(Status)이다.

• IRS Publication 4220, Applying for 501(c)(3) Tax 
Exempt Status
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NPO 법인 설립

• 켈리포니아 회사 코드 (California Corporations 
Code section)5000

• 종교(religious), 자선(charitable), 사회(social), 
교육(educational), 휴양(recreational) 혹은
비슷한 목적들(similar purposes)

• 비영리 (Non-profit), 비주식(Non-stock)회사
설립
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NPO 법인 정보 검색

6

NPO 법인 설립 신청

• 법인규약(Articles of Incorporation) 등록
신청은모든비영리기관이신청을해야
한다. 

• Corporation in California, you must file 
Articles of Incorporation with the California 
Secretary of State. 
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NPO 법인 설립 신청
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NPO 정보 변경 및 업데이트

• 이름 변경

• 대표 변경

• 주소 변경

• 사업 및 활동 변경

• 마감
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NPO 정보 SI-100
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Employer Identification Number (EIN)신청

Form SS-4 Application for Employer 
Identification Number

a. 무료전화 Toll-Free Telephone Service

b.  FAX신청

c. 우편신청(Apply By Mail)

d. 인터넷신청 (Internet EIN application)
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은행 구좌 오픈
(Bank Account Open)

1. 법인정관(Articles of Incorporation)

2. 법인정보현황(Statement of information) 

3. EIN number 

4. 최초의사회회의록(Minutes of First Meeting 
of Board of Directors)
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IRS Tax Exempt 등록

IRS 신청 - Form 1023

(1) Articles of Incorporation(법인규약)

(2) State filing certification(주등록증명)

(3) Bylaws(정관)

(4) Narrative Activities(법인에대한설명) 
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IRS Tax Exempt 등록
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IRS Tax Exempt 등록
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Tax Exempt 관련 정보

• IRS-Tax Exempt Organization Search

• https://apps.irs.gov/app/eos/
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Federal Determination Letter
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CA Tax Exempt 등록

• CA 신청- FTB 3500A

• 구비서류

- CA FTB 3500A Submission of Exemption 
Request 양식서류

- IRS로부터받은편지 (Federal 
Determination Letter)사본
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CA 신청- FTB 3500A
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Tax Exempt 기관의
의무(Responsibilities)

• 1. 레코드보관(Recordkeeping)

• 2. 등록및보고(Filing Requirements)

-년간정보보고(Annual Information Returns) : Form 990

- 년간전자고지(Annual Electronic Notice) : Form 990N, 
Electronic Notice (e-Postcard)

• 비관련수입세금(Unrelated Business Income Tax) : Form 
990-T, Form 990-W
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정보 공개
(Disclosure Requirements)

• Public Inspection of Exemption Applications 
and Returns 

• Section 501(c)(3) 세금면제기관의
Application (Form 1023)과최근 3년간의
년간정보보고(Form 990 or Form 990-EZ) 
정보는법적공개된다. 
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정보 공개
(Disclosure Requirements)

• Charitable Contributions— Substantiation and 
Disclosure 

• 자선기부금에대한기록(Documenting charitable 
contributions)을보유

• 미연방법(The federal tax law)은다음의 2가지
일반발표(Two general disclosure rules)을적용한다. 
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정보 공개
(Disclosure Requirements)

• (1)기부자(Donor)는연방세금신고(Federal income 
tax return)에기부금(Charitable contribution)항목에
한번에 $250 이상을기부할경우
기부처(charity)로부터서면수취증명(Written 
acknowledgment)

• (2)자선단체(Charitable organization)는 $75이넘는
기부, 상품, 서비스에대해서기부자에게서면
명세(Written disclosure)를제공해야한다.
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California Tax Exempt

• Form 199, California Exempt Organization Annual 
Information Return.

• FTB 199N, Annual Electronic Filing Requirement for 
Small Exempt Organizations, (California e-Postcard)

Website: ftb.ca.gov 

• Form 109, California Exempt Organization Business 
Income Tax Return.

24

California Franchise Tax Board 
(FTB)와 Exemption

• California Franchise Tax Board (FTB)는비영리
단체의 Exemption과관련한업무를관장하는
기관으로 Exemption Application 등록과년간
보고를관장한다. 

• FTB Charities 및 Nonprofits 정보는홈페이지

• https://www.ftb.ca.gov/businesses/Exempt-
organizations/index.shtml
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Reinstating Tax-Exempt 회복

• Determine the Reason for Revocation

• Reapplying for Tax-Exempt Status

• Streamlined Retroactive Reinstatement

• Reasonable Cause Statement

• Avoid being Automatically Revoked 

26

그랜트 신청 절차와 참고 자료
• Government Grants – Federal, state, or local funding 

for eligible non-profits.

• Foundation Grants – Offered by private or family 
foundations with specific focus areas.

• Corporate Grants – Funding through a company’s 
charitable giving or CSR program.

• Community Grants – Local agencies and civic groups 
supporting community improvement
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Typical components of a grant 
proposal

• Executive Summary / Cover Letter

• Statement of Need (Problem Statement)

• Program Description / Project Plan

• Goals and Objectives

• Budget and Justification

• Evaluation and Outcomes

• Organization Background

• Sustainability Plan
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그랜트 신청 절차와 참고 자료
• Grants.gov (https://www.grants.gov) 

• California Grants Portal (https://www.grants.ca.gov)

• GrantWatch.com (https://www.grantwatch.com) 

• Grants Office (https://www.grantsoffice.com) 
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Organizational Documents
• 1. IRS Determination Letter

• 2. Articles of Incorporation

• 3. Bylaws

• 4. Board of Directors List

• 5. EIN Verification Letter (IRS Form SS-4)

• 6. State Business Registration/Good Standing Certificate

• 7. Organizational Chart
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Financial Documents
• 1. IRS Form 990 or 990-EZ

• 2. Audited Financial Statements

• 3. Current Year Operating Budget

• 4. Program or Project Budget

• 5. Bank Verification Letter

• 6. List of Major Funders or Donors
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Program Documents
• 1. Mission and Vision Statement

• 2. Needs Assessment or Community Data

• 3. Program Description / Narrative

• 4. Logic Model or Theory of Change

• 5. Implementation Timeline

• 6. Partnership Letters or MOUs

• 7. Evaluation Tools or Metrics
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Administrative & Supporting 
Documents

• 1. Board Resolution Authorizing Grant Application

• 2. Non-Discrimination Policy Statement

• 3. Conflict of Interest Policy

• 4. Insurance Certificates

• 5. Key Staff Résumés or Bios

• 6. Letters of Support or Endorsement

• 7. Marketing or Outreach Materials
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Quick Books 
를 활용한
재정관리

34

비영리 회계 및
세금보고
수료생
인턴과정 소개
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질문과 응답

• 비영리 단체 설립 및 혜택

• IRS 및 California Tax Exempt 신청

• 비영리 단체 세무 및 회계

• 그랜트 신청 절차

• AI 도구를 활용

• 기타 질문
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참고 서적
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참고 서적
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ICMM 소개
• 비영리 선교법인 ICMM(Information Center for 

Mission & Ministry 선교와 목회를 위한 정보센터)는
선교 사역과 함께 새로운 선교 접근 방식인 BAM 
(Business As Mission)에 대한 이론과 실제 사례
연구를 수행과 경영 및 IT분야의 세미나 등을 통해서
다양한 선교 자원의 동원과 협력, 전문인 사역자 양성
등에 힘쓰고 있다.

• 특히 매 분기 마다 비영리단체 설립과 운영, 세무, 
회계에 대한 정규적인 세미나와 강의와 함께 비즈니스
전문인 선교포럼을 개최하고 있다. 
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주요 세미나 및 강의
• 비영리 단체 설립 및 운영 강좌

• 비영리 단체 세금 보고 강의

• 비영리 단체, 교회, 기업 회계 담당자를 위한
퀵북(QuickBooks) 강좌

• 유학생 및 신학생 세금 보고 강좌

• 크리스쳔 CEO Business School

• 비즈니스선교(Business as Mission)세미나
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컨설팅 및 조언 서비스
• 비영리 단체 설립 Consulting 서비스

• 퀵북 회계 Consulting 서비스

• 비영리 단체 세금 보고 서비스

• 개인, 유학생 및 신학생 세금 보고 서비스

• 후원자 관리 시스템 지원 및 서비스

• 비영리 단체 홈페이지 구축 지원 서비스

• 기타 컨설팅 및 조언
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ICMM 연락처
•

• Information Center for Mission & Ministry

• 선교와 목회를 위한 정보센터

• Tel: 714-393-4595(문자 가능)

• http://www.churchhomepage.org

• icmm@churchhomepage.org


